Приложение № 3

к приказу управления образования района

от 16.07.2014 № 130

ПЛАН МЕРОПРИЯТИЙ

по подготовке и проведению августовской конференции

работников образования администрации Базарно-Карабулакского

муниципального района

	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки исполнения
	Ответственные

	1.
	Определить дату проведения районной августовской конференции
	до 29.07.2014 г. 
	Шараевская Е.В.

	2.
	Подготовить информацию для доклада начальника отдела образования
	01.08.2014 г.
	Тугушева Г.М.

Кондалова М.Г.

Семенова Н.С.

Гриняева Е.Д.

Козленкова Е.И.

	3.
	Разработать программу пленарного заседания конференции
	10.08.2014 г.
	Кондалова М.Г.

	4.
	Провести консультации для выступающих на пленарном заседании
	13.08.2014 г.
	Кондалова М.Г.



	5.
	Определить количественный состав представителей от школ на пленарном заседании
	15.08.2014 г.
	Кондалова М.Г.

	6.
	Подготовить проект приказа о награждении педагогов на конференции
	14.08.2014 г.
	Тугушева Г.М.

	7.
	Составить списки молодых специалистов для поздравления на конференции
	15.08.2014 г.
	Кондалова М.Г.

	8.
	Определить состав президиума заседания
	к 15.08.2014 г.
	Шараевская Е.В.

	9.
	Приобрести подарки, призы, грамоты, канцтовары
	к 18.08.2014 г.
	Быкова Д.И.

	10.
	Разработать сценарий концерта

Подготовка видеоролика о системе образования Базарно-Карабулакского муниципального района
	08.08.2014 г.
	Козленкова Е.И.Михайлова М.В.
Козырева О.П.Костина Н.В.

	11.
	Отправить приглашения на конференцию
	17.08.2014 г.
	Костина А.А.

	12.
	Подготовить проект резолюции конференции
	15.08.2014 г.
	Кондалова М.Г.

	13.
	Подготовить порядок проведения конференции
	13.08.2014 г.
	Кондалова М.Г.

	14.
	Уточнить списки награжденных на конференцию
	к 17.08.2014 г.
	Тугушева Г.М.

	15.
	Подготовка писем для приглашения  ветеранов педагогического труда на пленарное заседание
	18.08.2014г
	Семенова Н.С.

	16.
	Подготовить приветствие школьников на пленарном заседании
	к 07.08.2014г.
	СОШ №2, Михайлова М.В.

	17.
	Оформление сцены, фойе районного Дома Культуры
	25.08.2014 г.
	ДДТ, Гриняева Е.Д.

Козленкова Е.И.Семенова Н.С., Ганин А.В.

	18.
	Взаимодействие со СМИ. Принять участие в выпуске районной газеты «Вестник района», посвященному августовской конференции
	к 15.08.2014г.
	Гриняева Е.Д.

Семенова Н.С.

Кондалова М.Г.

	19.
	Организовать выставку методической литературы
	21.08.2014 г.
	Гриняева Е.Д.

Козленкова Е.И.Семенова Н.С.

	20.
	Организовать работу буфета в фойе
	к 26.08.2014 г.
	Семенова Н.С.

	21.
	Встреча, рассадка, регистрация участников пленарного заседания районного совещания работников образования 
	26.08.14 г. 
	Специалисты, методисты управления образования 


