УТВЕРЖДАЮ 

Начальник управления образования 
администрации Базарно-Карабулакского 

                                                                                                                                                  муниципального района
___________________ Е.В.Шараевская
«__»_______________    2013 г.
План работы управления образования  на май 2013 года
	№ п/п
	мероприятие
	Сорки проведения
	Место проведение
	ответственные

	МБОУ ДПО «Учебно-методический центр развития образования Базарно-Карабулакского муниципального района Саратовской области»

	1.
	Обновление банка данных ППО, работа с содержанием банка.
	В течение месяца
	Образовательные учреждения
	Семенова Н.С.

Кондалова М.Г.

Козленкова Е.И.

Гриняева Е.Д.

	2.
	Подготовка анализов работы за 2012-2013 учебный год и планов работы методистов на 2013-2014 уч. год.
	В течение месяца
	Образовательные учреждения
	Семенова Н.С.

Кондалова М.Г.

Козленкова Е.И.

Гриняева Е.Д.

	3.
	Подготовить тематику работы августовских предметных секций
	В течение месяца
	Образовательные учреждения
	Семенова Н.С.

Кондалова М.Г.

Козленкова Е.И.

Гриняева Е.Д.

	4.
	ОРГАНИЗАЦИЯ И ПРОВЕДЕНИЕ ГОСУДАРСТВЕННОЙ (ИТОГОВОЙ) АТТЕСТАЦИИ
4.1 Проверка ППЭ 


4.2. Выдача пропусков на экзамен

4.3. Совещание с руководителями ППЭ по новой форме в 9 кл.

4.4. Представление заявлений и фотографии общественного наблюдателя для проведения государственной (итоговой) аттестации в 9 кл. 11 кл


4.5. Аккредитация общественных наблюдателей ЕГЭ и ГИА по новой форме

4.6. Обучающий семинар для педагогов-организаторов по проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников. 

	26 мая, 27мая

13 мая


23 мая, 15.00 

до 05 мая
8 мая 

16 мая
	МБОУ «СОШ  № 1р.п. Базарный Карабулак»

МБОУ «СОШ  № 2р.п. Базарный Карабулак»

ОУ

МБОУ ДПО УМЦ

МБОУ «СОШ № 2 р.п. Базарный Карабулак»
	Кондалова М.Г.

Семенова Н.С. руководители ППЭ, директора ОУ-ППЭ

	5.
	Составление заявок на учебники на 2013 -2014 учебный год.
	8 мая
	ОУ
	Кондалова М.Г.

Семенова Н.С.

	6.
	Участие в  заседании комиссии КДН и ЗП «Организация летней оздоровительной программе - детей состоящих на учете» 
	7 мая
	ОУ
	Козленкова Е.И.



	7.
	Комплектование групп в  ДОУ на новый учебный год.
	В течение месяца
	ДОУ
	Гриняева Е.Д.

	8.
	Международный день детского телефона доверия
	17 мая
	ОУ
	Козленкова Е.И.

	9.
	Составление мониторинга питания ОУ
	25мая
	ОУ
	Козленкова Е.И.



	10.
	Отчеты по профилактике правонарушений
	25мая
	ОУ
	Козленкова Е.И.



	11.
	Составление аналитического отчета по мероприятиям посвященным  9 мая в ДОУ Базарно- Карабулакского муниципального  района

	До 13мая
	ДОУ
	Грняева Е.Д

	12.
	Составление информационных справок о дошкольных образовательных учреждениях Базарно- Карабулакского муниципального  района.


	
	ДОУ
	Грняева Е.Д

	13.
	Анализ кружковой работы в ДОУ Базарно- Карабулакского муниципального  района. 
	
	ДОУ
	Грняева Е.Д

	14.
	Составление отчетов:

в министерство образования Саратовской области,

 в КДН и ЗП


	
	ДОУ
	Грняева Е.Д

	15.
	Заполнение мониторинговых таблиц по заработной плате учителей ОУ района   на сайте www.kpmo.ru 
	1-3 мая
	МБОУ ДПО УМЦ
	Семенова Н. С. 

	
	Управление образования

	1
	Проверка состояния работы школьных столовых  по организации выполнения требований СанПиН.


	В течение месяца
	
	Тугушева Г.М.



	2
	Сдача пакетов документов лагерей с дневным пребыванием детей при школах в СЭС, Роспотребнадзор.
	До 14 мая
	
	Ежикова Н.В.

	3
	Мониторинг выполнения предписаний Госпожнадзора и Роспотребнадзора образовательными учреждениями.


	В течение месяца
	
	Тугушева Г.М.

	4
	Организация проведения Санминимума для работников лагерей с дневным пребыванием детей.
	 С 15 по 20 мая
	
	Ежикова Н.В.

	5
	Работа с нормативно –правовыми документами.


	В течение месяца
	
	Тугушева Г.М.

Ёжикова Н.В.

	6
	Корректировка списка детей на I смену в ок «Ласточка».
	В течение месяца
	
	Ежикова Н.В.

	7
	Мониторинг процента качества знаний ОУ за 2012-2013уч.год.


	В течение месяца
	
	Тугушева Г.М.

	8
	Приемка организаций отдыха детей и их оздоровления совместно с Пожнадзором, Роспотребнадзором.
	С 20 по 28 мая
	
	Ежикова Н.В.

	9
	Формирование заявок на целевые направления в ВУЗы.


	До 15 мая
	
	Тугушева Г.М.

	10
	Сбор договоров по оздоровлению детей в ок «Ласточка»
	В течение месяца
	
	Ежикова Н.В.

	11
	Анализ состояния системы образования за 4 четверть 2013г.
	До 26 мая
	
	Тугушева Г.М.

	12
	Составление отчета о проведении оздоровительной кампании детей школьного возраста в 2013г. на территории района за май.
	До 20 мая
	
	Ежикова Н.В.

	13
	Составление отчета по ремонтным работам в МБУ «Базарно-Карабулакский оздоровительный комплекс «Ласточка».
	До 30 мая
	
	Ежикова Н.В.

	14
	Работа с входящей документацией.
	В течение месяца
	
	Тугушева Г.М.

Ежикова Н.В.

Ганин А.В.

	15
	Подготовка расписания работы плавательного бассейна на июнь для лагерей с дневным пребыванием детей при школах и детей, отдыхающих в ок «Ласточка».
	До 24 мая
	
	Ежикова Н.В.

	16
	Формирование сведений о летней занятости учащихся.
	В течение месяца
	
	Ежикова Н.В.

	17
	Расследование несчастных случаев в общеобразовательных учреждениях
	В течение месяца
	
	Тугушева Г.М.

	18
	Составление расписания автобусов для перевозки детей из ок «Ласточка» в ФОК «Лидер».
	До 24 мая
	
	Ежикова Н.В.

	19
	Проверка документации на  автобусы совместно с транспортной инспекции                             г. Вольска.
	В течение месяца
	
	Ганин А.В.

	20
	Работа с сайтом Управления образования.
	В течение месяца
	
	Тугушева Г.М.

Ежикова Н.В.

Ганин А.В.

	21
	Контроль за посещаемостью ФОКа  «Лидер» учащимися МБОУ СОШ Базарно-Карбулакского района.
	В течение месяца
	
	Ежикова Н.В.

	22
	Составление программы необходимости беспрерывной работы котельных в осенний зимний период на 2013-2014.
	В течение месяца
	
	Ганин А.В.

	23
	Уточнение списка на обучение операторов котельных.
	В течение месяца
	
	Ганин А.В.


